


la... ae‏ منى بضرورة نشر العلم و إفادة الغير 
قررت عمل هذا الكتيب الذي يشمل شرح تطبيقات متقدمة للاكسل بطريقة 
ميسرة لمن يتعاملون مسبقاً مع البرنامج» و فى هذا الملف ستجدون 
فهرس لعناوين ملفات الفيديو الشارحة للمحتوى فقط بالضغط على 
العنوان سيفتح لكم صفحة الفيديو الشارحة لما قمت باختياره » اتمنى ان 
اقدم الفائدة المرجوة و الله المستعان. 


شيرين المصري 


1- عمل جدول فى الاكسيل باختصار لوحة المفاتد 


2- استيراد جدول من الاكسيس لبرنامج الاكسيل 
8- حفظ ملف الاكسيل ككتاب 


4- حماية مملف الاكسيل كامل بكلمة سر 

5 النسخ:و اللصق المتعدد فى الأكسيل 

6- ربط شیت اکسیل بملف وورد 

7- تخصيص عدد الملفات المفتوحة مؤخراً لبرنامج الاكسيل 
4- عمل نسخة من شيت الاكسيل فى نفس الملف او ملف اخر 
9- مسار الحفظ الافتراضى للملف 

0-اختصارات لوحة المفاتیح فی الاکسیل باستخدام SHIFT‏ اذرار الوظائف 2 1 “1: 1 “1 
1- عمل تبويب جديد فى الاكسيل 

2 -دالة ”13 التكرارية 

83- عمل قائمة دوال فى الاكسيل 

IF/AND 4-14 


IF/OR U-15 


6-حفظ قائمة خيارات فى برنامج الاكسيل 
7- عمل مسلسل ارقام مشروط فى الاكسيل 
18-نقل قيم من صف الى _عمود او العكس 
9-اخفاء الصور فى الاكسيل و اعادة ترتيبها 





) 





1- اختصارات لوحة المفاتيحح فى الاكسيل CTRL ‚X „il‏ 


22 استخدام الدوال فى شيت او ملف آخر 
83-حماية او تشفير الدوال الخاصة بك فى الاكسيل 


COUNTIF 4\s-24 

5-تغيير عدد الشيتات الافتراضى فى الاكسيل و لون الخطوط الشبكية 
6-تغيير اتجاه الشيت الافتراضى 

7-حفظ ماکرو باسم 

VLOOKUP itn-28 

HLOOKUP i1.-29 

COUNTIFS &1-30 

SUBTOTAL &.-31 





2-اختصارات لوحة المفاتيح باستخدام ALT A‏ فى الاكسيل 
8دالة DATEDIF‏ 
34-استخدام دالة 1801۴ %(لحساب العمر تفصیلی 


5-حساب تاريخ اتمام الموظف 60 عام بالدوال 


SUMIF 4-36‏ 
SUMIEFS 402-37‏ 
8- عمل قائمة خيارات فى الاكسيل تعتمد على قيم قائمة أخرى 


9-نموذج عملی 





للاستفسار عن أى شيء يخص برامج الكمبيوتر يمكنكم زيارة صفحة الفيس بوك الخاصة بالمدربة شيرين المصري على الرابط التالي: 


HTTPS://WWW.FACEBOOK.COM/SHEREENELMASRY 26 





